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5.4.11 Stammdaten | Firmen | Firmenindiv.BV (ID-Nr. 758) .......ccooiiiiiiiiii 134
5.4.12 Stammdaten | Firmen | Filialen (ID-Nr. 740) — Konsolidierung LStA / BN / Sammelabruf ............ 134
5.5 STAMMDATEN | PERSONALSTAMM (ID-NF. 122 / Progr. 4)...couuueeiiieeeeeeeeee e 135
5.5.1 GDPdU | Fremdsoftware | Datev / Comet / Soft-Research (ID-Nr. 515ff).........ccccciviiiiiin. 135
5.5.2  Stammdaten | Arbeitnehmer suchen (ID-Nr. 757) Gber alle Mandanten hinweg .......................... 135
5.5.3  Personalstamm AUPLIZIEIEN ..........ii i it e e e e e e e e e e e e e e e e 135
5.5.3.1 Stammdaten | Personalstamm (ID-Nr. 122 / Progr. 4) ... 135
5.5.4  Stammdaten | Personalstamm Neuanlage/Andern (ID-Nr. 122/ Progr. 4)........cccccceveevveeeereeneane. 136
5.5.4.1 Allgemeine Bildschirme und lhre BeSonderheiten .............ccoovviiiiiiiiiiii e 137
5.5.4.2 Vertrage — Seite 1 VWL = Vermdogensbildung / bAV = betriebl. Altersvorsorge ..........ccccccceeee.... 145
5.5.4.3 Vertrage — Seite 2 Pfandung / PFANAUNGSVEIMIAgE ........coooiiiiiiiiiiiiiiiie 146
5.5.4.4 Kurzarbeit mit/oNNe BaUlONN ..o 150
5.5.4.5 ATZ/Flexi Altersteilzeit bzw. ArbeitszeitflexibiliSierung.........ccccovvieiiiii i, 151
TR I @ {=Y 11 ([0 g L= ol 1= L) USROS 152
5.5.5 Stammdaten | Festbetrage (siehe auch im Personalstamm) (ID-Nr. 124 / Progr. 6) .................... 153
5.5.6  Stammdaten | Diverse Vertrage (VWL-/Sonstige Vertrage) (ID-Nr. 124 / Progr. 7)......ccccceeeeennn... 154
5.5.7  Stammdaten | Durchschnitte (ID-Nr. 123 / Progr. 5) .....ccooooiiiiiiiiii 155
5.5.8  Stammdaten | Betriebliche Altersvorsorge bAV (ID-Nr. 718) .....cccooiiiiiiiiiiiii 156
5.5.8.1 Muster bAV mit unterschiedlichen Vertragen und Uberschreitungen............ccccoocveeveeceeeieecnnenne. 159
5.5.8.2 Beispiel: Gehaltsabrechnung mit Direktversicherung und Pensionskasse.............cccceevvvvvneeeennnn. 161
5.5.9  Stammdaten | Pfandungen (ID-NT. 701) .....ccooiiiiiiiiiiiii 162
5.5.10 Stammdaten | Lohnkonten... | Aufnahme Lohnwerte (ID-Nr. 094 / Progr. 13).......ccccevvvvvvvecenennn. 163
5.5.11 Stammdaten | Lohnkonten... | Aufnahme Sozialwerte (ID-Nr. 095/ Progr. 13) ........cccevvvvvuueeeennnn. 166
5.6 STAMMDATEN | ORGANISATION | STAMMDATEN PRUFEN (ID-NR.539)......ccooiiiiiiiieeen 167
5.7 STAMMDATEN | AUSDRUCKE | STAMMDATEN-KOMPAKTAUSDRUCK (ID-Nr. 081ff / Progr. 12)............ 168
5.7.1  Stammdaten | Ausdrucke | Adress-Aufkleber (ID-Nr. 385ff).......c.ouueeiiiiiiiiii e, 169
5.8 STAMMDATEN | ORGANISATION | ALTERNATIVE SORTIERUNG (ID-NR. 052) ......ccoooiiiiiieeeeeeeeeen 169
5.8.1 Stammdaten | Organisation | Alternative Sortierung | Sortierung erstellen (ID-Nr. 057)............... 169
5.8.2 Stammdaten | Organisation | Alternative Sortierung | Sortierung korrigieren (ID-Nr. 060)............ 169
6 Lohn-/GehaltsabreChnuUNg..........ooo i e 170
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6.1 BERECHNUNGEN | LOHN-AUSKUNFT | XxxXxxX (Sofortinfo auf dem Bildschirm) (ID-Nr. 476) ............. 170
6.1.1  Steuer- und Sozialversicherungsabzigen (Brutto-/Nettolohn) (ID-Nr. 015) ......cccooeeeviiviiiiincnnennn. 170
6.1.2  Pfandungstabelle (ID-NF. OL4).......ci i e e e e e e e e e e e e e e e a e e eeas 170
6.1.3  Firmen-PKW/Fahrgeld (ID-NTF. B51) ......cccooiieeieeieeeeeeee e 170
0 0 S N o1 0o [ g To =] I 1 N SR 1< 1< ) 170
6.1.5 KUG/Saison-KUG (Kurzarbeitergeld / Winterausfallgeld) (ID-Nr. 013).......c..cceeeiiiieeiiiiiiiiieeeeenen, 170
6.1.6 ATZ Altersteilzeit-Mindestnettobetrag (ID-NF. 524) ........oiii i 170
6.2 Abschlage (Vorschusse) erfassen und/oder Zahlungstrager erstellen.............ccccvvevvviiiiiiiieinnnnn. 172
6.2.1  Erfassung | Abschlage | Automatik-Erfassung (ID-Nr. 155) ......ccouiiiiiiiiiiiiiiiicie e 172
6.2.2  Erfassung | Abschlage | manuelle Erfassung (ID-Nr. 154 / Progr. 16-ff) ....c..ovveiiiiiiiiiiiiiiien, 172
6.2.3  Erfassung | Abschlage | Abschlagslisten (ID-NF. 156) .......ccoooeoiiiiiiiiieeeee e 172
6.2.4  Zahlungsverkehr | Disketten-Clearing Ausgabe (ID-Nr. 416 / Progr. 33) ...ccccveeeeiieeevieeiiiiiiieeeenn, 173
6.3 Monatliche Lohn-/Gehaltsabrechnung (Berichtsdatenerfassung) und Monatswechsel ................ 174
6.3.1  Erfassung | Berichtsdaten | Monatswechsel / manueller Direktstart (ID-Nr. 137) .......ccccoeeeeeeeennn. 174
6.3.2  Erfassung | Berichtsdaten | Standarderfassung (ID-Nr. 135/ Progr. 15).......ccccooeiiiiiiiiiiieeeeeeenn 175
R TR T =T 4 0 11 1= T ] =T VT T =] o 176
6.3.4  Vorlaufbildschirm je Arbeitnehmer (ID-Nr 135/ Progr. 15).....cccoooeoioiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 177
6.3.5 Dialogbildschirm Lohnarten, Abrechnungstexte, etc. (ID-Nr. 135/ Progr. 15)........ccceeeveiiieeeeenennn. 178
6.3.5.1 Kurzibersicht Gber Mel, Symbole und Schnellaufrufe ..., 179
6.3.5.2 Erfassungsmaschine (Alt+N, Strg.+N, SButton [ New ]| ) ettt aaa e 180
6.3.5.3 Wechsel Personalnummer mit Button (=5 2am | eeeeereeeea 183
6.3.5.4 kalendertagliche Erfassung im Sonderbildschirm (KUG/Saison-KUG) | =Std-Berichte| . 184
6.3.5.5 Verzweigen (Aussprung) in den Personalstamm [TEE20EMIT | 185
6.3.5.6 Verzweigen (Aussprung) in den Lohnartenstamm [EOMAREN | e 185
6.3.5.7 SV-Unterbrechungen sowie Ein-/Letzt-Ein-/ Austrittsdatum [S¥UEin-dus| 186
6.3.5.8 Vormonatskorrekturen / Riickrechnung ¥k e, 191
6.3.5.9 Vorbereiten Formular AAG-Erstattungen (Lohnfortzahlung, ...) ARG e, 199
6.3.5.10 Anderung Mehrfachbeschéaftigung/Pfandungsvertrage MibiFfandung 199
6.3.5.11 Aufruf (Sofortauskunft) Altersteilzeitskonto =~ ATLKOND e, 200
6.3.5.12 L-Formular (Anzeige der Lohn-/ Gehaltsabrechnung) ~ FEIMUIEr . 200
6.3.5.13 Aufruf (Sofortauskunft auf Knopfdruck) Lohnkonto Lohnkarto 200
6.3.5.14 Kopieren von (ausgewdhlten) Berichtsdaten auf einen / mehrere Arbeitnehmer [531................... 201
6.3.5.15 Symbol Statistikanzeige Urlaub, Geringfligigkeitsgrenzen, Zeitkonten ..............cccccevvvvvvvnennne 203
6.3.5.16 Symbol Erfassung Lohnarten fir zukiinftige Abrechnungen im Voraus..............c.cccvvvvvvieennnn. 205
6.3.5.17 Symbol Erfassung Betriebliche Ausfallzeiten ... 206
6.3.5.18 Mit Symbol steht Ihnen eine Suchfunktion zur Verflgung ..., 206
6.3.6  Manuelle KORREKTUR der GESETZLICHEN ABZUGE (bei Parallelabrechnungen) ................. 207
7 Formulare / Verarbeiten / Auswertungen / AUSArUCKE . ......iiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 208
7.1 Formulare (Uberweisungen, Schecks, AufKleber, ...) .. 208
7.1.1  Vordrucksmuster fiir Uberweisung (A4-Formular fiir Laserdrucker)...........cccvevveveeeeeeeeeeeneenneae. 208
7.1.2  Vordrucksmuster flr Scheck (Ad-Formular flr LaserdruCker)........cccovvieeiiieeiiiiiii e 209
7.2 Ausdrucke von Auswertungen allgemEin..........oooe e 210
7.2.1  Ausdruck von Auswertungen, Ausgabe nach E-Mail, ... — Optionen beachten............cccccccccooo... 211
7.2.2  Stammdaten | Stammdatenkompaktausdruck | ... (ID O8L)......c.couviiiiiiiiiiiiiiiiiie e 212
7.2.3 Stammdaten | Organisation Stammdaten-protokolle (ID 490)........cccceeeiiiiiiiiiiiiiiie e, 212
7.2.4  Ausdruck von Stammdaten direkt im Stammdatenprogramm ...........coooeeeeeeeriieeeeeeeeeeeeee e 213
7.2.5  Druckvorschau am BildSCRIMM ......ccoooiiiiioeeeee s 214
7.2.5.1 Ausdruck starten = oder [Strg]+[P] oder Meni Datei - DruckK..........cc.uuueiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeees 215
7.3 Grundauswertungen UnNd KONTroHE . ........ooio oo e e 216
7.3.1 Stammdaten — Stammdatenkompakt.. — Personalstammblatter (ID-Nr. 081ff / Progr. 12) ........... 216
7.3.2  Berechnungen | Brutto-/Nettolohn (ID-Nr. 330 / Progr. 21) ......ccooeeeeoeoiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 216
7.3.3  Monatsauswertungen | Lohn-/Gehaltsformulare (ID-Nr. 670ff / Progr. 22) ......ccccooeevvveviviiiennennnn. 216
7.3.3.1 Lohn-/Gehaltsformular - Formular-5 (ID-Nr. 670).........ciiiieiiiiiiiiiiiei e 217
7.3.3.2 Lohn-/Gehaltsformular - Formular-4 (ID-NI. 433).....cccoiiiiiiiiieeeeeeee e 219
7.3.3.3 Lohn-/Gehaltsformular - Formular-3 (ID-NI. 531)......cccoiiiiiiiiiie e 220
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7.3.3.4 Lohn-/Gehaltsformular - Formular-2 (ID-NI. 486).........cccoooiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
7.3.3.5 Lohn-/Gehaltsformular - Formular-1 (ID-Nr. 334).......ccciiiieiiiiiiiiiii e
7.3.4  Zahlungsverkehr fur Arbeitnehmerzahlungen und Vermdégensbildung..............cceevvvevvnnnnnn.
7.4 Weitere AUSAIUCKE STAMEN ......coiiiiiiie e e e e e
7.4.1  Monatsauswertungen (ID-NF. O02fF) ....ooeuuuuiiie e
7.4.2  Monatsauswertungen — Lohnsteuer-Anmeldungen — Bearbeitung... / Progr. 760)............
7.4.3  Monatsauswertungen — Krankenkassen... — AAG-Antrage / Progr. 734) ......ccccceeeeieeeeenn.
7.4.4  DEUV-Meldungen — SV-VoII-DEUV (ID-Nr. 221ff / Progr. 64) ........ccccceeveveeeieeeesieereenene.
7.4.5  Zusétze fur Austritt eines ArbeitnENMErS.......cooo oo
7.4.5.1 Jahresauswertungen — Austritt — Lohnsteuerbescheinigung (ID-Nr. 304ff / Progr. 61).......
7.4.5.2 Jahresauswertungen — bAV-Mitteilungen (ID-Nr. 723) .....ccooiiiiiiieie e
7.4.5.3 Baulohn-Ausw. — AN-bez.Meldg. — Datentrdger — AN-Besch. (ID-Nr. 291ff / Progr. 57) ....
7.5 Weitere monatliche Auswertungen als Einzelaufruf..............cccceeiiii i,
7.6 Monatsauswertungen — Mandanten-Benachrichtigung (ID-Nr. 381/ Progr. 46)................
7.6.1  Mandanten-Benachrichtigung-Classic — mogliche Parameter/Platzhalter..........................
7.6.2  Mandanten-Benachrichtigung-Classic — Muster im ASCII-Code...........cccccvveeeiieeeiveenivnnnnn,
7.6.3  Mandanten-Benachrichtigung-Classic — MUStErAUSAIUCK............coooeeeiieiiieeeeeeee e
7.7 Statistikauswertungen — Personalstatistiken (ID-Nr. 215ff / Progr. 83)........cccooevveiiiiiieeeenn.
7.8 Statistikauswertungen — Leistungsstatistiken (ID-Nr. 722ff)........ccoovviiiiiiiiiiieiee e,
7.9 R ToEYod o111 o U o =] o PSP
7.10 Sonderauswertungen zur bAV (betrieblichen Altersvorsorge) ...........cccooeeiieeeeeeeeeen
7.11 Archivierung (DokuCenter) von Auswertungen / Ausdrucken ..........cccoooeeeiiieeiiiiieiiieeeeneeen,
7.11.1 Der Aufbau und die Dateihaltung im Lohnarchiv / DokuCenter im Uberblick .....................
7.11.2 Administration - Archivierung = Einrichten / Anpassen / Umfang (Prog.ID: 702)...............
7.11.3 Das DokuCenter — Anzeige/Ausdruck Archivdaten (Symbol ﬂ ) e ————
7.12 E-Mail-Versand von Ausdrucken (an Mandanten) ...........cccooooiiiieiiiiioiiie e
8 Tagliche/monatliche Meldungen wahlweise fir mehrere  /alle Mandanten....................
8.1 Praktizieren erforderlicher DEUV-Sofortmeldung firr bestimmte Branchen.......................
8.1.1 Personalstamm ist angelegt — Eintrittsdatum ist vorhanden ..............cccccccciii.
8.1.2  Aufbau SV-Meldungen (Prog.-ID 221).......cccoiiiiiiiiiiiiii
8.1.3  Ausgabe SV-Meldungen (Prog.-ID 227) .......ccee i
8.1.4  Versand der SV-Meldungen mit dakota.ag............uuuueiiiieeiiieiiiiiei e
8.2 Praktizieren monatlicher Beitragsschétzung und Versand..................eevvvvveeiiiieineienenniennnnn.
8.2.1  BN-Aufbau / KKassenlisten berechnen und aufbereiten (ID-Nr. 666) ..........ccc.cceevvvvvvnrnnnn.
8.2.2  Monatliche Aufbereitung und Versenden der Beitragsnachweise (ID-Nr. 361) ..................
8.2.3  Versand der Beitragsnachweise mit dakota.ag...........ccoovviiiiiiiiiiiiiiiie
8.3 Monatsendauswertung nach erfolgter Lohn-/Gehaltsabrechnung incl. DEUV....................
8.3.1  Monatsauswertungen | Krankenkassenlisten | BV-Aufbau ... (ID 754).......ccccoeeieeviveinnnnnnnn.
8.3.2  Monatsauswertungen | Krankenkassenlisten | BV-Ausgabe ... (ID 755) ........ccccccviiiinnnnn.
8.3.3  Druck (oder nur Anzeige) Krankenkassen-Endabruf (ID-Nr. 667)..........cccccccvviiiiiiiiinnnnnnnn.
8.3.4 DEUV | Aufbau SV-Meldungen (ID-NF. 221) .......cccoeiureieeecee e eeee e et eaeeas
8.3.5  DEUV | DEUV-AUSGADE (ID-NF. 227) ..ecuveeieee et ee e etaeete e sneeeeveeaneeeas
8.3.6  Der Versand der Dateien mit der Software dakota.ag (ITSG) erfolgt...........ccccevvrriiinnnnnnn.
8.4 SBS-Steuer.net / ELSTER — Elektronischer Versand Lohnsteuerunterlagen.....................
8.4.1  Zusatzinfo ELSTER mit dem SBS-Programm Steuer.net (nur fir SBS-Anwender)............
8.4.2  Zusatzinfo ELSTER des Hauses WAGO-Curadata ..........ccoeeeeuuuiiiiieeiiiiiiiiiee e
9 JANrESWECNSEI ...
9.1 Vor der Abrechnung des Monates Dezember............oooviiiiiiiiiiiiec e,
9.1.1 Personalstammdaten (ID-Nr. 122 / Progr. 4)- AG-Lohnsteuerjahresausgleich...................
9.2 Mit / nach der Abrechnung des Monates Dezember...............uuuuiiiiiiiiiiiiimiiiiiiiiieieeenns
9.3 System- und Stammdatenaktualisierungen flr das neue Jahr..........ccccccceeeieieiiiiiiieee e,
9.3.1 Installation der SBS-Programme flir das neue Jahr.............cccccieiiiiiieiicceiciee e,
9.3.2 Jahresende | Kontrollzahlenwechsel (ID-Nr. 318 / Progr. 62) ........cccoooeeeiieieeeeeeeeeeeeeeeeeen
9.3.3 Jahresende | Jahresendlauf (ID-Nr. 313/ Progr. 62) ........ccoooeeeeiieiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
9.3.4  Anpassung Benutzerstamm (ID-Nr. 419) fur Lohnformular, ..............ccccciiieiiiieiiieninnnnnn,
9.3.5 Dbesondere Aktualisierungen/Einstellungen/Stammdatentberarbeitungen.........................
9.3.5.1 Stammdaten | Parameter (ID-Nr. 118 / Progr. 1) - Kontrollzahlen...............cccooeeieeieenen.
9.3.5.2 Monatsauswertungen — Automatik — Gruppen-Definition ggf. anpassen (ID-Nr. 323).......
9.3.5.3 Stammdaten | Lohnarten — Aktualisieren Systemlohnarten (ID-Nr. 074)...........cccevvvvvvvnnnnn.
9.3.5.4 Stammdaten | Lohnarten — Lohnartenstamm (ID-Nr. 120) ..o
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9.3.5.5 Stammdaten | Krankenkassen - Beitragssatze (ID-Nr. 126 / Progr. 8) Uberarbeiten.................... 240
9.3.5.6 Stammdaten | Firmen | Firmenstamm (ID-Nr. 119 / Progr. 2) Uberarbeiten .............cccccvvvveeeennnn. 241
9.3.5.7 Stammdaten | Soll-Arbeitszeiten (ID-Nr. 099 ff) einrichten / aktualisieren................ccccccvvvveenennn. 241
9.3.5.8 Stammdaten | Personalstamm (ID-Nr. 122 / Progr. 4) Uberprifen/aktualisieren .......................... 241
9.3.5.9 Besonderheiten fur Versorgungsbezugsempfanger ab 2006.............coooeviiiiiiiiiiiiieeeiieeeee e 241
9.4 Januarabrechnung je Mandant = JahreSWeChSel .............uvuiiiiiiiiiiiic e, 242
9.4.1 Stammdaten und logische Felder per Programm prifen und sichten(ID-Nr. 539)..............cceeee. 242
9.4.2  Erfassung — Berichtsdaten — Monatswechsel (auf Monat 01.200x durchfihren)...........ccccccc........ 242
9.4.3 Berichtsdatenerfassung neues Jahr (ID-Nr. 135/ Progr. 15) ........ceeiiiiiiiiieiiiiiie e 242
9.4.4  Januarabr. / spatestens Marz Folgejahr: DEUV Monats-/Jahresentgeltmeldungen..................... 242
10 Anhang (Zusatzprogramme, SONderlOSUNGEN)...........  coiiiiii i e 243
10.1 Datensicherung / Datenrticksicherung (Prog.-1D. 689/690) ...........ccoiiiieeiiiiiiiiiiiiee e 243
10.2 Kurziibersicht iber die Beitragsschatzung mit SBS Lohn plus® ab 01.2006 (Anhang)................. 243
10.2.1 Stammdaten SBS Lohn plus® (immer Feldnummern anspringen mit Tasten Strg+D)................. 243
10.2.2 Praktizierung der monatlichen Beitragsschatzung mit Versand der Meldungen...........cccccccco....... 244
10.2.3 Monatsauswertungen zum Monatsende / Monatsanfang-Folgemonat.............ccccooooevieeiiiiienneennn. 244
10.3 DEUV-Zwischenmeldungen bei Systemwechsel (Ersteinsatz SBS Lohn plus®, ...) .....cccccveuve..... 245
10.4 DEUV-Besonderheiten (neue Rentenversicherungsnr., Fehlermeldungen-ELENA, ...) ............... 246
10.4.1 Priufen dakota-Datenpfade ............oiiiiiiiiiiiiii e 246
10.4.2 Dateianhange von Maileingang in das dakota...Eingang-Verzeichnis kopieren...............cccceo...... 246
10.4.3 Entschlisseln des Maileinganges mit dakota.ag .......ccuuueuiiiieeeiieiiiiiiie e 246
10.4.4 Lesen — Drucken der entschliisselten Dateianhé@nge in SBS Lohn plus® ID-761 ....................... 246
10.5 GDPdU = Grundsatze zum Datenzugriff und zur Prifbarkeit digitaler Unterlagen........................ 247
10.6 Y= 1= ] o = = 249
10.7 Lohnportal (Prog.ID 682ff) — Import/Export als ASCIl und/oder EXCEL-CSV ...........ovvviiiiviiinnnnns 253
10.8 EXterner DatenbanK-EXPOrt...........ciiie et e e et e e e e e e s e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e 254
O S A g = BB = B et 0T | 254
10.8.1.1 REQISIEr AUSGADE ......eiiiiiiiiiiiiiiii e e 254
10.8.2 Sammel-DB-Export (nicht aktiv bei den SBS Serienbriefen)..........ccccooviiiiiiiiiiiii e, 256
10.8.3 Information zur Anderung des SBS Lohn plus®-Installationsverzeichnisses ...........c.ccccccveevenn..... 256
10.9 AN T2 14 o[ (oo | =10 0] 1 41U 257
10.9.1 Steuer.net/ ELSTER - zum Versand von LSt-Anmeldung und LSt-BEscheinigungen.............. 257
10.9.1.1 Zuordnung der DatenPfade ...........uiiii i ————————— 257
10.9.1.2 Prufung der Aktualitdt der AnWendungSPrOgramMIME .........iv oo e e eeeeeiiiae e e e e e e eeeeenae e e e e e eeeeeaena e eeeas 257
10.9.1.3 Anforderung und Einrichtung ELSTER-Zertifikat fir SBS Steuer.net.............cccccvvvvvvvrviiiiiineninnnnn. 258
10.9.2 dakota.ag - Ubermittlung SV-Beitragsnachweise und DEUV per EMail............ccccoeveeeveeneenne.. 264
10.9.2.1 Installation ITSG-Software dakota.ag auf dem Arbeitsplatz mit Internet/E-Mail ........................... 265
10.9.2.2 Zusétzliche Einrichtungs-/Erganzungsarbeiten im SBS LOhN plUS®.........cc.ccoovevevevceeeeeeeeenee 266
10.9.2.3 Praktischer Einsatz dakota.ag in KUrzform ...........oooiiiiiiiii e 266
10.9.2.4 Aktualisierung Lizenzschliissel dakota (nach jeweils 3 Jahren Laufzeit)............c..oooevviviiiiiennnnn. 267
10.9.3 Schwerbehindertenabgabe REHADAT ........uuitiiiiiiiiiiiie e nnnnnnnes 268
10.9.3.1 Externe Programme - Rehadat - IMPOIt ............uuuumiiimiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 268
10.9.3.2 Rehadat-Elan (fir Schwerbehindertenabgabe) ..............ooiiii i 268
10.10 Eigene Sonderauswertungen einrichten UNd aUSWEIEN............uuuuuuuirimmriiieiiiiiiiiieneeieeeeeneneeeneenenes 269
10.10.1 Liste Uber Mitarbeiterrabatte des Unternehmens (Rabattfreibetrag von € 1.080,-) .............evvveeeee 269
10.10.1.1 Einrichtung/Steuerungen der Lohnarten (Programm-I1D.120)..........ccccovrmiriiiiiiieeerieeeiiiee e, 269
10.10.1.2 Erfassen der Lohnarten (Programm-ID.135).......ccccuuiiiiiiiiiiiiiiiiis e 270
10.10.1.3  Abruf der Statistik (Programm-I1D.180)............uuuuuummmmmmnniiiiiiiiiirieniiiieeeeeeeere e 271
10.11 Sachbezugswerte fur Verpflegung und Unterkunft ..............coooirrriiiiii e 272
10.11.1 Sachbezugswerte 2010 fir freie Verpflegung (in Euro), bundesweit ............ccccceevvieeiiiiiiiiienneenn. 272
10.11.2 Sachbezugswerte 2010 fir freie Unterkunft (in Euro), bundesweit .................cvvvieiiiiiiiiiiiiininnnnn. 272
10.11.3 Sachbezugswerte 2009 It. AOK-Baden-WUrttemberg.............uuuururrmmiiimmiiiiiiiiiiiiiiiieiieieeinnneeeeeenenes 273
10.11.4 Sachbezugswerte 2008 It. AOK-Baden-WUrttemberg..........ccoeviveiiiiiiii e 274
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Lohn/Gehalt SBS Lohn plus® Anwendung, Jahreswechsel, Zusatzmodule Versio n 2010.2

1 Vorstellung dieses Schulungs- und Anwendungshandb uches

Voraussetzung fir den Einsatz sind (in Klammer die entsprechenden Schulungshandbuicher):
Praktische Kenntnisse in Bezug auf Installation der Anwendungen (Installation SBS Lohn Plus ©)
Grundlagen zu Lohn-/Gehaltsabrechnung (unabhangig vom bisherigen System).

Fur verschiedene Gewerke (Standardlohn, Baulohn, ...) verfiigen wir Uber vorbereitete ECHT-Musterdaten.
Diese beinhalten neben fertigen Lohnartenplanen, aktuellsten Krankenkassenséatzen, ZVK's, ...

auch unterschiedliche Mustermandanten incl. Abrechnungswerten. Diese werden hier auch so dargestellt.
Auch Arbeitshilfen (Checklisten als Abrechnungsassistent) in Verbindung mit automatischen Auswertungen
stehen hier als Paket zur Verfligung. Bei Bedarf kbnnen Sie diese bei uns erwerben.

Sofern hier die Hotline oder weitere Dienstleistungen in Anspruch genommen werden, so handelt es sich
hierbei um zusétzliche kostenpflichtige Leistungen, welche nicht in der Software-Wartungs- und
-Pflegegebiihr (Voraussetzung fur kostenfreie Hotline) enthalten sind.

Diese Schulungsunterlage ist als Ergdnzung zur Firmen-/Kanzlei-/Seminarschulung einzusetzen.
Hier werden in Schulungszentren bzw. beim Kunden vor Ort unterschiedliche Themen praktiziert.
Auch wenn dieses Schulungshandbuch einen Grof3teil von Abrechnungsmdéglichkeiten abbildet, werden
verschiedene Themen nur als Sonderwunsch bzw. zu einem weiteren Termin geschult (Sonderthemen).

Wahrend der Schulung werden die unterschiedlichen Masken und deren wichtigste Felder besprochen.
Zu allen Feldern steht im Programm die F1-Feldhilfe zur Verfligung. Diese wird fir die wichtigsten
Informationen eingesetzt. Daneben werden die Programminformationen anhand der integrierten
Dokumente (Handbuch, Leitfaden, ...) ausfuhrlich besprochen. Diese werden ja auch kinftig immer mit
neuen Programmauslieferungen aktualisiert.

Der Anwender ist nach der Schulung in der Lage, SBS Lohn plus® einzurichten, Abrechnungen sowie
Auswertungen zu erstellen. Auch die wichtigsten Punkte zum Jahreswechsel werden hier mit geschult.

Als telefonische Unterstiitzung stehen spezielle Hotlinetelefonnummern zur Verfiigung. Diese sind dem
Ihnen vorliegenden Pflegeschreiben zu entnehmen (mit Auslieferung des aktuellen Programmstandes
sowie jahrlich zu Jahresbeginn) bzw. im Programm abrufbar unter dem Lohnmenupunkt:

Hilfe - Hotline-Info (oder [Strg + H]) (siehe unter Punkt 4.4.7.12).

Soweit Sie dieses Handbuch zum Selbststudium verwenden, hier folgende Kurzinformation:
Zur Softwareinstallation beachten Sie die besonderen Informationen
- Systemvoraussetzungen (Website: http://www.sbs-software.de/ _ sowie
- im Sonderhandbuch Installation SBS Lohn Plus © (Zusatzinfo zur Installation).
Sie haben die Musterdaten der CD installiert ? — bitte passen Sie die Grundstammdaten an
(siehe im Sonderhandbuch Installation SBS Lohn Plus ©).
Beachten Sie hier auch die Informationen, falls Sie unsere Modellfirmen eingespielt haben.
Testen Sie mit Hilfe der mitgelieferten Musterfirma (oder der eingespielten Modellfirmen)
die Funktionsweise und Bedienung sowie die Ausdrucke entsprechend den Punkten
2ff und 4ff (Ersttraining / Ubung)
In unserer Schreibweise arbeiten wir viel mit den Feldnummern. Arbeiten Sie daher in jedem
Fall Punkt 5.1.2.6 vorher einmal durch, da lhnen sonst verschiedene Hinweise unklar bleiben.
Richten Sie nun lhre Firma / Firmen / Mandanten / Arbeithehmer / ... ein (Punkt 5.4ff)
und rechnen diese dann ab (bei Bedarf incl. Monatswechsel, ...siehe Punkt 6ff).
Erstellen Sie danach beliebige Auswertungen (Punkt 7ff - bzw. 3 = komplette Checkliste)

Alle Angaben in diesem Handbuch wurden nach bestem Wissen erstellt.

Dabei wurden sehr viele Informationen von unseren Kunden, Betriebsprifern sowie Steuerberatern
eingebracht. Trotzdem ist es unmdéglich, 100%-ige vollstdandige Angaben zu machen.

Far alle rechtlichen (rechtlich relevanten) Angaben wird daher keinerlei Gewéahr Gbernommen werden.
Im Zweifelsfall wenden Sie sich an Ihren Berater bzw. die zustandigen Behorden in Threm
Einzugsgebiet (Finanzamt, DRV, Krankenkassen, Agentur-f-Arbeit, ZVK, ...).
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1.4 Beispiele zur Schreibweise und Konventionen

1.4.1 SCHREIBWEISE

Da verschiedene Themen von anderen Themen abhangig sind, haben wir vielfach Verweise
auf bereits vorhandene Beschriebene Punkte. Diese werden so gekennzeichnet.

Muster: ... siehe unter Punkt X.y.z oder P.x.y.z wobei der Verweis immer den Kapiteln

des Handbuches entspricht.

Daneben nutzen wir sehr aktiv die Moglichkeiten des schnellen Programmaufrufes (ID-Nr.yyy ),
um auf ausfiihrliche Schreibweisen verzichten zu kénnen. Damit positionieren Sie im Explorerment
sehr schnell das beschriebene Programm.

Daneben werden die verfigbaren Menis wie folgt beschrieben:
- Menubaum ist die Baum-/Exploreransicht (linker-Bildschirmteil)
- Lohnmeni Die Menuzeile des Lohnprogrammes (oberer Bildschirmteil 2-te Zeile)
- Fenstermeni Das Zusatzmenu jeden ged6ffneten Programmfensters
z.B.: Personalstammeigenes Mend, ...

1.4.2 TASTATUREIGENSCHAFTEN UND FUNKTIONSTASTEN

[Strg] Die Taste "Steuerung" auch "Control" genannt.
[Return] Die Taste "Return”, "Eingabe", "Bestatigung" oder auch "Enter" genannt.
[Umschalt] Die Taste zum Eingeben von GroRbuchstaben auch "Shift" genannt.

[Ruckschritt]  Korrekturtaste oder auch "Backspace" genannt.
[a] Betatigen Sie die Taste "a".

[Strg]+[a] Halten Sie [Strg] fest — und zusétzlich Taste [a] dricken.

1.4.3 DARSTELLUNG DER EINGABEMOGLICHKEITEN

Beispiel: SBS Lohn plus ® | ERFASSUNG | BERICHTSDATEN | STANDARD-ERFASSUNG

bedeutet, im Aktenmanager (Baum, Explorer, ...) sind die entsprechenden Register anzuwahlen.
Darstellung der Aufzéhlungen wie folgt:

Hinweis 1

Hinweis 2

usw.

Eine Folge von Ausfuihrungsschritten:
Schritt 1
Schritt 2

Usw.
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1.5.1 MUSTER MIT BILDSCHIRMAUFLOSUNG 1440X900 HIER BETRIEBSSYSTEM WIN-SERVER-2003

MUSTER: Einzelaufruf von Programmen

Qatei\Eenster Ansicht Extras Externe Programme Internet Hilfe FAQ / Update-Info Service

e o [ @ @) 4

“f‘l)‘ﬂ‘%‘ﬁrmerﬁ\lr I Dﬂl

507 Erledigte Tatigkeiten van heute
Stammdaten 003 oL Team:0 (Master)
Erfassung om Firma  Bezeichnung
Berechnungen S 99992 Bauhauptgewerbe Muster
SRER ] [122) Personalstamm
Monats-Auswerungen oo2
Jaehres-Auswertungen 430 (122) Personalstamm
Statistik-Auswernungen oos
Kurzarheitergeld 299
AZ-FlexibilisizrunglfAltersteilzait 477
Bescheinigungen 010
Baulohn-Auswertungen 442
DEUY ong
Schnittstellen/GDPdL 509
Lohnhiohil 642
System-Programme 452

Hotline: Lohn allgemein {0 72 52) 9 19 - 2 00
Baulohn und Kug {0 72 52) 9 19 - 2 01

FTW‘ Mo-Do:  8:30 - 12:30 / 14:00 - 16:30 Uhr Zonw | svnet
Fr: §:30 - 12:30/ 13:30 - 15:00 Uhr
: Service-Auft )
Kontakt: ervice-Auftrag -

nach erstem Aufruf eines Programmes (hier mit Checkliste)

dakota®

SBS Lohn plus® B[]
Datei Fenster Ansicht Extras Externe Programme Internet Hilfe FAQ/ Update-Info Service

o [ - ‘ﬂ‘ @ &=

‘(‘d‘ﬂ‘i‘ﬁrmen-r\lr I UJI | B

Schaltflache OK
(eI IS (O 10014 Versand an Finanzamt [Lohnsteuer, LSIB.)

>
peutaieleiecklztn e Neinoebon 10019 | VORAUSSETZUNG: ID 2214227 (sind in Automatik]
= Schaltlache Envedtert
> neutrale Checklisten-Nr. eingeben 10015 Wersand an Krankenkassen
> Schaltflache OK 297 Datei-husgabe Soka
=l 10017 Wersand an SokaBau YK Meldungen]

10020 WINDOWS-EXFLORER Archiv zusammenfiihien
10016 *EMDE ABRECHNUNG MONATSENDE

!Ehcklisten “ZEige' SBAGEO =100 Firmen-Nr. 93952 Bauhauptgewerbe Mustar
'g:j;:n'xzt;?gn gg; Datei Bearbeiten Hilfe T —
Erassung oot ID-Nr. /Bezeichnung
Berechnungen 429 Firmen-Ir. I 99932 IHﬂuhﬂuplgewerhe Muster mit Musterabrechnungen I 01/2010 10008 -YORAR-BEITRAGSSCHATZUNG - "
ELEMNA 774
Monats-Auswartungen ong Checklisten-Nr. I 62102 I!Dup.621 00 Einzel-Baulohn mit MonatsabschluB 1 IR v
Jahres-Auswertungen 430 —Checklisie & Gufnehie thr\werla v
Slaﬂstlk—AusWeﬂungen oo |IDfNr |ngramm |Aulnm |Man |Eeﬂutzer |Da|um |Aufrufe |Se\|em Iﬂ ® uinahime Sedabuere N
Kurzarbeitergeld 299 135 StandardErfassung +
AZ-Flexibilisierung/Altersteilzeit 477 10008]. VORAB BEITRAGSSCHATZUNG — 686 BM-Aufbau/KK-Listen '
Bescheinigungen 010 L - 754 B-Aufbau/ByListen «
Baulohn-Auswertungen 442 94 Aufnahrme Lohnwerts B BNAusgabe =7
DEUY 008 95 Aufnahme Sozialwerte
Schnittstellen/GDPEU 509 135 Standard-Erfassung 7 010 26.01.1011:41:59 1 ) BRTs v
Lohntokil 42 566 BN-Aufbau/KK-Listen 221 Aufbau 5V-Meldungen v
System-Programme 452 754 By-Authau/By-Listen 222 Druck S¥-Meldelisten +
361 BN-Ausgahe 227 Ausgabe SY-Meldungen +
755 By-Ausgabe 10011 VERSAND mit dakota ag [Beitragsmeldungen und DE (v
221 Aufbau Sv-Meldungen 10007 * ENDE BEITRAGSSCHATZUMG * +
222 Druck Sv-Meldelisten | 1omz +
—Text 10009 - ABRECHNUNG MONATSENDE - +
soweit erforderlich bei Anderungen = 122 Personalstamm s
94 Aulnahme Lohnwerte v
o 95 Aulnahme Sozialerte v
135 StandardErfassung +
330 Butto-MettolohnBerechnung +
Checklisten anzeigen — S70 Famufars v
667  Differenzpriifung/&AG Venechnung '
Uber den Menidpunkt Checkiisten anzeigen lasst sich der Checklisten-Bearbeitungs- 89 Druck Personalstamm +
status der firmenindividuellen und der neutralen Checklisten anzeigen | | W1 Automatk-abif «
firmenindividuelle Checklisten: = Firnen-Nr. eingeben 10018 | VDRAUSSETZUNG: 1D 3484305 [sind in Automatik) +
+
+
v
v
v
v
+
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Versio n 2010.2

1.5.2 MUSTER MIT BILDSCHIRMAUFLOSUNG 800x600 HIER BETRIEBSSYSTEM WIN-SERVER-2003

i 5BS Lohn plus
Datei Fenster Ansicht Extras Externe Programme Internet Hilfe FAQ / Update-Info

Firtme

Bl Personalstamm - Basis, Seite 1 { LPEO909Z )
Datei Bearbeiten Termine Programme Dokumente Register Hilfe

ﬁD|@|H|®|§|X|I11FPI|FNA Anderung arm Imdurch Ii
Firrmen-Mr. I 99992 IStandﬂrdilrma Baulohn 01 Altueller Abr.manat IW l-{-curr.—Kz. I]i
Fersanal-Mr. I 20 IArbEiter, Udo Austrittsdatum Ii b -Kz. |I17
Basis |Steuer,,"BG I oV | KoG5t | Fakt{Durchschnitte | Yertrage | AusdruckefAutumatikI FeslbetrﬁﬂL
—Mame, Geburtsangaben —Anschrift w
Mame IArbeiter StraBe IKraichgauaIlee E
Geburtsname I Haus-Mr. } Zusatz |14 ,-'I E
Wornarne |Ud|:| StraBe [Auswerungen) IKraichgauaIlee 14 E

“orsatzwort Ii _l Anschriftenzusatz I g
Mamenszusatz I _l Mationalitats-Kz. Ii _l el
Titel I Deutsche FLZ W g
Geschlecht M ] Ausland-PLZ [ =
Geburtsdatum W Ort IMusterstadt g
Geburtsorn I Teletan-Mr. I
AT Geburtsland noo _I “Yorh, / Folge-FPersonal-Mr. IEI 10
(D=1
565 Lot | |

Bei dieser Auflésung ist es ungiinstig, mehrere Fenster gleichzeitig getffnet zu halten.
Andererseits ist die Darstellung dann auch fur altere — kleinere Monitore noch geeignet.

© Manfred Kusche, Birkenweg 6, 88368 Bergatreute

per 06.08.2010

Seite 16/ 274



Lohn/Gehalt SBS Lohn plus® Anwendung, Jahreswechsel, Zusatzmodule Versio n 2010.2

1.5.3 MUSTER MIT BILDSCHIRMAUFLOSUNG 1440x900 (BEISPIEL: BREITBILDSCHIRM 16:9)

B8 585 Lohn plusi@ E—
Datei Fenster Ansicht Extras Externe Programme Internet Hilfe FAQ / Update-Info Service
o [l [F @ [@% ™| [Q]@ || Fimerh | 99391 2] [Muster Sandard und SFN [ 272009 B
SBS Lohn plus® 691 B Checklisten anzeigen SBAG80 Erledigte Tétigkeiten von heute
Administration 507 Datei Bearbeiten Hilfe . Team:0 (Master)
Stammdaten 0o3 =x" ‘ & ‘ = | H 4P MW cam:d (Haster
Erfassung om Firma  Bezeichnung
b Berichtsclaten 134 Firmen-hr I 99941 IMuler Standard und SFN mit Musterabrechnungen I 02/2009 99991  Muster Standard und SFN
Standard-Erfassung 135 755] Bv-Ausgab
chisdaten drucken 713 Checklisten-Mr. I 62101 IDup.EZ1 00 Einzelfirma mit MonatsabschluB [755] BY-Ausgabe
] [361) BN-Ausgabe
ID‘T\T - l‘; A T e [754) BV Aubau/ BV Listen
- N . akls TOQramm tarm an Enuizer amwm irute eiten |+
Festhet ‘ahischl i{ 512 Ij [E6E) BM-AufbausKE List
esthatga/Aaschiaga sinslauam 10008 - VORAE- BETRAGSSCHAT ZUNG - v 210209 144025 (EEB) B Ao Lten
Lohnkonten aktualisieren 138 [135) Standard-Erfassung
+ SchnelFErfassung [SE) 148 122 Personalstamm s o 09.07.09 09:50:00 15
g [136) Autonnatik-Konektur
« Externe SchnallErfassung (EXSE) 553 135 Standard-Erfassung s v |1 09.07.08 035031 11 o Pt
- ASCI-Transter 139 66 Bh-Authau/KK-Listen ' + 1 09.07.09 09:50:39 2
~ Erfassungshelege 144 754 Bv-Aufbau/ Bv-Listen s |1 09.07.09 09:50:50 1
~ 4hschldge 153 361 BM-Ausgabe ' + |1 09.07.09 09:51:01 2
v Lohnerhdhungen etc 157 755 By-Ausgabe s + 1 09.07.08 08:51:10 1
~ Akkord 164 221 Aufhau Sv-Meldungen s 1 1650409 12:47:14 2
558 222 Druck Sv-Msldelisten A 210208 144026 1
Berechnungen 429 2271A be SvMeld
Monats-Auswertungen onz usgabe eldungen
Jahres-Auswertungen 430 100171 YERSAND mit dakota.ag (Beitragsmeldunge: + |1 21.020914:40:26 =l
Statistik-Auswerungen oog rText
Kurzarbeitergeld 299 soweit erforderlich bei Anderungen -]
AZ-Flexibilisierungfiltersteilzeit 477
Bescheinigungen 010
Baulohn-Auswertungen 442 |
DELW oog
Schnittstellen/GDPdL 509
Lokniiail B4z Checklisten anzeigen -
System-Programme 452
Uber den Mentpunkt Checkiisten anzeigen lasst sich der Checklisten-Bearbeitungs-
status der firmenindividuellen und der neutralen Checklisten anzeigen:
- firmenindividuelle Checklisten: > Firmen-Nr. eingeben
Standard-Edassuny 136 > Schaltfiache OK
Brutto-Matiolohn-Barachnun 130 - neutrale Checklisten: = Firmen-Nr. eingeben
a i Abrf g 321 = Schaltflache Envettert
AutomatikAbrut > neutrale Checklisten-Nr. eingeben
Bi-Aufhau/Kk-Listen BEE > Schaltflache OF
Bi-Ubersichten 572 =
LStB-AufbaulAusgabe 308
Authau Sv-Meldungen 221 [

Diese Auflésung ist fur Breitbildschirme (ab einer Auflésung von 1440x900 / 16:9) einsetzbar.
Dabei werden dann im Bereich-rechts immer die zuletzt aufgerufenen Dokumente/Programme angezeigt.
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4  Oberflache und Bedienung

4.1 Start des Programms SBS Lohn plus ® Windows

Nach dem Aufruf des Programms wird das Anmeldefenster angezeigt. Die Kontrollzahl (Lohn bzw.
Baulohn) wird automatisch gelesen, sofern sie in der ASCII-Datei LOOK-000.DAT hinterlegt ist; ansonsten
ist diese hier manuell einzugeben.

Beispiel: Startbildschirm ohne Logo (kann so eingestellt werden siehe Handbuch-Installation
B sBS Lohn plus®

SBS Lohn plus®

B Willkommen im SBS Lohn plus@®
Start-vorgaben
[ Benutzername und Ort
Kontrallzahl ,m |Aut|:|matisch

Benutzer |1 ﬂ |
Fasgwaort ﬂ |

[8]:8 Abbrechen

© Copyright * 5SBS Software GmbH * 75015 Bretten * 1983 - 2009

SBS Lohn plus® Anmelden... 18:02 032.01.2009
Hinweis I

Sollte die Kontrollzahl nicht in der ASCII-Datei LOOK-000.DAT hinterlegt sein, fiihren Sie Hinwels

bitte den Kontrollzahlen-Wechsel fiir das aktuelle Kalenderjahr durch. Hierzu 6ffnen Sie @

bitte Gber die Register JAHRESAUSWERTUNGEN [JAHRESENDE das Dokument
KONTROLLZAHLEN-WECHSEL (ID-Nr. 318).

Die Angaben Benutzer und Passwort missen nur vorgegeben werden,
wenn sie im Programm auch angelegt wurden (min. 2 Benutzer bzw. Benutzer mit Passwort);
ansonsten sind die Eingabefelder nicht aktiv.
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4.2 Bildschirmaufbau
421 START-/MENU-BILDSCHIRM STANDARD

Kurzerlauterung zum Basisbildschirm und seiner Inhalte:

Titelleiste  Menileiste Programm-ID_ Symbolleiste

aktuelle(r)—Firma(Mandant)

Abrechnungsmonat/-jahr

/

o] sBs L#n plus®

e N~ w———— j— . -
Dater  Fenster inz‘ Extrgs wterne Drc]ramn e Internet\ Hilfe —.g Update-Info:  Service
DR 4 | @D #H | | LJ ‘h Firmen-Nr ]99992 a ‘ lBﬁlIhﬁuptgaverhe huster 012010
Stammdaten 113 4[] Personalstamm - Easls, Seite 1 (LPE99992) =
zsr;m_fter 4t 1?152 Datei  Zukunft Bearpeiten Termine Programi Dokumente Register Hilfe
“Beitragssétze = . i +
Bianken und vWWL-Emptanger 128 [BRR=AN" BE= B ] QA | K 4 P\M| @ 3l 2l 31 Andetung am 11]]]8]]9 durch |mb
Zahl i 716
K?ﬁﬂtg?]skzznspe:nger 198 Firrnen-Mr, | 99992 IBﬂuhauptgewerb*Musler Austrittsclatum | Monat |[I],ﬂ[l
Berufsstandische VE 752 Persanal-hr. | IArbeiter, Udo ]Nicht berechnet (0)
~ Steuer-verwalung 629 |
Berufsgenossenschaften 748 Basis IStBuBr,‘BG I SY 1 KoSt ] Fakt/Duwchschnitte ] Verlrﬁge] AusdruckefAulomalik] Festbelrén_‘_]L
i E'rhmEﬂn :;j | r#ame, Geburtsangaben - rAnschrift
- Lohnarten 2
= T | ame lArhewteﬂ StraBe Kraichgauallee 1
Arbeithehmer suchen 757 ]
Gehutsname Haus-Mr. / Zusatz 14
Durchschnitte 123 ; ;
Festhetrage 124 Yomame da Strafe (Auswertungen) Kraichgaualles 14
Diverse Verrage 125 T
Betriebliche Altersvarsarge 718 Vorsatewart ﬂ Anschriflenzusate
Ptandungen 701 o
Namenszusatz - MNationalitdts-HKz -
+ Lohnkonten und Yartrag 425 | | J J =
- Flexi-4TZ-Kanten BE9 Titel LZ-"D" { Ausland 95389 ! Ey
Kostenstellen/Baustellen 131 — =]
~ Soll-Atheitszaiten 099 Geschlecht J gebffnetes L
Siigripen 10 Geburtsdat ]1502 5 — |
~ Bewerbermanagernent B45 kil Stammdatenfenster | "_
- [pru-Stammdsten 6 Geburtsort | (hier Personalstamm)
+|iftenticher Dienst 109 Gebursland ausfuhrliche
Tetmine 604 H H H
Abun emnaen o Beschreibung finden Sie
. Feld 331: Nachname unter Punkt 4.2 und 4.3 |-
130 Die maximale Lange des Nachnamens betragt 30 Zgichen
321 Fir die Erstellung der Jozialversicherungsmeldunggn gibt es feste Vorschriften bzgl. der Schreibweise von Namen und Anschriften.
66 Wenn diese Vorschrifien mcht beachtet werden erden die Sozialversicherungsmeldungen nicht verarbeitet. Aus diesem Grund sigfd
allo Mamane sind A it DI R e e e e R R P R e
A72 - / [ =
|z / | i /
| \ I / | /
Explorer Favoriten  Programm-  Register-  Eingabe- Mini- Kurzhilfe- Folgeseite
Aktenmanager_ (wenn aktiv) ID-Nummer karten felder _ button text je Register
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7 Formulare / Verarbeiten / Auswertungen / Ausdruck e

Ausfihrliche Informationen und Erlauterungen finden Sie unter Hilfe — Handbuch — Fachteil
und hier unter den Themen Auswertungen , Auswertungs-Automatik sowie Drucker .

7.1 Formulare (Uberweisungen, Schecks, Aufkleber, . .)

Passende Formulare beziehen Sie Gber den Formularlieferanten. Falls Sie jedoch von Ihrem bisherigen
Lohnprogramm noch tiber Formulare verfiigen (z.B.: Datev-Uberweisungen, ...) kdnnen Sie diese ev.
noch aufbrauchen, da in den Druckprogrammen diverse Einstellméglichkeiten verfligbar sind.
Die Aktuelle Anschrift finden Sie im Programm unter dem Mentpunkt

Hilfe - Handbuch - Allgemein - Formular-Handler

7.1.1 VORDRUCKSMUSTER FUR UBERWEISUNG (A4-FORMULAR FUR LASERDRUCKER)
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7.1.2 VORDRUCKSMUSTER FUR SCHECK (A4-FORMULAR FUR LASERDRUCKER)
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7.3.3.1 LOHN-/GEHALTSFORMULAR - FORMULAR-5 (ID-NR. 670)
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7.3.3.1.1 FORMULAR-5 (ID-NR. 670) MIT KURZARBEITERGELD /WINTERAUSFALLGELD
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7.3.3.2 LOHN-/GEHALTSFORMULAR - FORMULAR-4 (ID-NR. 433)
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7.3.3.3 LOHN-/GEHALTSFORMULAR - FORMULAR-3 (ID-NR. 531)
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7.3.3.4 LOHN-/GEHALTSFORMULAR - FORMULAR-2 (ID-NR. 486)
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7.3.3.5 LOHN-/GEHALTSFORMULAR - FORMULAR-1 (ID-NR. 334)
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10.11.3 SACHBEZUGSWERTE 2009 LT. AOK-B ADEN-WURTTEMBERG
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10.11.4 SACHBEZUGSWERTE 2008 LT. AOK-B ADEN-WURTTEMBERG

Sachbezugswerte 2008 fir freie Verpflegung (in EUR) (bundesweit)
Personenkreis Frihstiick Mittagessen | Abendessen Verpflegung insgesamt

Familienangehdrige (volljahrig)
_kalendertaglich | o060| 107, 107 273

kalendertaglich 0,45 0,80 0,80 2,05

Sachbezugswerte 2008 fur freie Unterkunft (in EUR)  (bundesweit)

Sachverhalt Unterkunft
allgemein

kalendertaglich | 660 561

kalendertaglich 1,65 0,66

Aufnahme im/in Arbeitgeberhaushalt/ Gemeinschaft  sunterkunft
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